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Allgemeines 
 

NAFI® Kleinflotte Online ist ein leistungsfähiges Werkzeug, welches bei der alltäglichen Arbeit rund 

um die Versicherung von Kleinflotten bestmögliche Unterstützung bietet. 
 
Damit dieses Ziel erreicht wird, unterliegt die Software einer ständigen Weiterentwicklung. 
 
 

Tipp! Damit Sie möglichst schnell den vollen Umfang von NAFI® Kleinflotte Online nutzen  

  können, sollten Sie sich gründlich mit der Gebrauchsanweisung vertraut machen.  
  Ihnen stehen dazu dieses Handbuch und die Kurzanleitung zur Verfügung.  
 

 
 

Bitte beachten Sie! 
Je nach Versionsstand können einige Erklärungen und / oder Abbildungen von 
Ihrer Version abweichen. 

 
 
 

Wichtiger Hinweis! 
 
Obwohl das Handbuch regelmäßig aktualisiert wird, kann es dennoch vorkommen, dass noch nicht 
alle Änderungen der gerade aktuellen Programmversion darin enthalten sind. 
 

 

 

 

Besucheranschrift 

NAFI GmbH  

Lütmarser Straße 60 

37671 Höxter 

  

Telefon: 0 52 71 / 9 31-0  

Telefax: 0 52 71 / 9 31-1 11  

 

E-Mail: hotline@nafi.de  

Internet: www.nafi.de  

 
 
 
 
 
 

Copyright © 2024 – NAFI® GmbH 

 

 
 

Warenzeichen: 

NAFI® ist ein eingetragenes Warenzeichen der NAFI GmbH 

Alle anderen Warenzeichen sind Warenzeichen der jeweiligen Eigentümer. 

mailto:hotline@nafi.de
http://www.nafi.de/


NAFI® Kleinflotte Online  Handbuch 

 

 

- 3 - 

Inhaltsangabe 
 
1 Startseite – Kleinflotte öffnen ....................................................................................................... 4 

2 Neue Flotte erstellen ...................................................................................................................... 4 

2.1 Basisdaten.............................................................................................................................. 5 

2.1.1 Kunde festlegen ................................................................................................................... 6 

2.2 Tarife ....................................................................................................................................... 8 

2.3 Versicherungsnehmer / tarifspezifische Angaben ............................................................. 9 

2.4 Übersicht der Flotte ............................................................................................................. 10 

3 Fahrzeug hinzufügen ................................................................................................................... 11 

3.1 Aus der Übersicht der Flotte .............................................................................................. 11 

3.2 Aus der Fahrzeugübersicht ................................................................................................ 12 

3.3 Anlegen eines Fahrzeuges ................................................................................................. 13 

3.3.1 Tabellarische Ansicht ........................................................................................................ 15 

3.3.2 Merkmal(e) in der Tabellenansicht ändern / korrigieren .................................................... 17 

4 Vorhandene / Gespeicherte Flotte laden ................................................................................... 19 

5 Flotte aus Excel einlesen ............................................................................................................ 20 

6 Berechnung durchführen ............................................................................................................ 21 

6.1 Nachlässe / Zuschläge ........................................................................................................ 22 

6.2 Ergebnis ............................................................................................................................... 23 

6.2.1 Prämienübersicht ............................................................................................................... 23 

6.2.2 Ergebnisdetail .................................................................................................................... 24 

6.2.3 Annahmerichtlinien ............................................................................................................ 26 

6.2.4 Leistungen / Leistungsübersicht ........................................................................................ 26 

6.2.5 Dokumente ........................................................................................................................ 27 

7 Angebot erstellen ......................................................................................................................... 27 

7.1 Aus der Prämienübersicht .................................................................................................. 28 

7.2 Aus dem Ergebnisdetail ...................................................................................................... 28 

7.3 Angebot / Daten in Excel ausgeben .................................................................................. 29 

8 Antrag stellen ............................................................................................................................... 30 

8.1 Aus der Prämienübersicht .................................................................................................. 30 

8.2 Aus dem Ergebnisdetail ...................................................................................................... 30 

8.3 Antragsstellung ................................................................................................................... 31 

8.4 Verwaltung ........................................................................................................................... 34 

9 Flotte archivieren ......................................................................................................................... 34 

9.1 Archivierte Flotte kopieren ................................................................................................. 35 

10 Änderung zu bestehender Flotte ........................................................................................... 37 

11 Auch für Tablets geeignet ...................................................................................................... 37 

 



NAFI® Kleinflotte Online  Handbuch 

 

 

- 4 - 

 

 

1 Startseite – Kleinflotte öffnen 
 

Nachdem Sie sich mit Ihren Zugangsdaten bei NAFI® Domino Online angemeldet haben, befinden 

Sie sich auf der Startseite. Falls nicht, klicken Sie auf das Haus Symbol oben links. 
 

 
 
Klicken Sie im Auswahlbereich auf die Kleinflotte und unten auf >>Kleinflotte<< zum Aufruf. 

 

 
 
Wählen Sie auf der Hauptseite aus, ob Sie eine >>neue Flotte erstellen<< oder eine >>vorhandene 
Flotte laden<<  oder eine >>Flotte aus Excel einlesen<<  wollen. 
Alternativ gehen Sie in der Menüzeile über „Flotte“. 

 

 

 
 

2 Neue Flotte erstellen 
 

Im linken Bereich (1) werden diverse Angaben zu der Flotte angezeigt.  
Dieser kann durch einen Klick, unten auf den Doppelpfeil geschlossen und geöffnet werden. 
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2.1 Basisdaten 
 
Im Reiter „Basisdaten“ legen Sie den Kunden fest, unter dem die Flotte gespeichert werden soll - 
dieses wird weiter unten im Punkt 2.1.1 „Kunde festlegen“ näher erläutert - und geben weitere 
allgemeine Angaben zur Flotte ein.  
 
BEZEICHNUNG FÜR FLOTTE 
 

 

WICHTIG:  Geben Sie eine Bezeichnung für die Flotte ein!  
Sollte ein Kunde mehrere Flotten haben, können Sie diese besser unterscheiden. 

 

 
VORGANG 
 

Legen Sie hier fest, ob Sie eine Flotte vergleichen möchten oder eine Änderung für eine bestehende 
Flotte (z.B. weiteres Fahrzeug oder Fahrzeugwechsel) durchführen möchten. 
 
VERSICHERUNGSBEGINN 
 

Der „Versicherungsbeginn“ kann händisch oder über das Kalenderblatt-Symbol eingegeben werden. 
 
AUSWAHL DER HAUPTFÄLLIGKEIT 
 

Geben Sie die gewünschte Hauptfälligkeit für die Flotte an. 
 
ZAHLUNGSWEISE UND ART DER ZAHLUNG 
 

Wählen Sie die gewünschte „Zahlungsweise“ und „Zahlungsart. 
 
Nach Eingabe der Basisdaten klicken Sie unten auf die Schaltfläche  >>Weiter<<. 
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2.1.1 Kunde festlegen 

 
Klicken Sie rechts neben „nicht festgelegt“ auf das Symbol. 

 
Wählen Sie aus dem Menü >>anderen Kunden auswählen<<, >>diesen Kunden bearbeiten<<  
(ausgegraut wenn noch kein Kunde ausgewählt ist) oder >>neuen Kunden anlegen<<. 
 
1. Anderen Kunden auswählen / Kunde wählen 

Im nächsten Fenster werden Ihnen alle in NAFI® Domino Online gespeicherten Kunden 

aufgelistet, die Ihrem Anwender zugeordnet sind. Mit einem Klick auf den entsprechenden Kunden, 
wird dieser übernommen. 

 

 
 

 Filter bei der Kundenauswahl  
 
Um einen bestimmten Kunden leichter zu finden, können Sie Filter setzen. 
Wenn Sie „STRG“ auf der Tastatur, bei der Auswahl der Filter gedrückt halten, können Sie 
mehrere Filter gleichzeitig aktivieren und diese ausfüllen. Über die Sortierung können Sie auch 
nach bestimmten Kriterien sortieren.  
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2. Diesen Kunden bearbeiten / Kunde bearbeiten 

 
 

HINWEIS: Dieser Punkt kann nur ausgewählt werden, wenn vorher ein Kunde festgelegt wurde 
und auch nur in den Basisdaten. 

    
 

 
Hier können Sie die Daten des Kunden anpassen und korrigieren. Nach der Änderung klicken Sie 
unten auf  >>Speichern<<. 

 
 
3. Neuen Kunden anlegen 

Hier geben Sie die Daten des neuen Kunden ein und klicken unten auf  >>Speichern<<. 
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2.2 Tarife 
 

Nachdem Sie die Basisdaten eingegeben und auf  >>Weiter<<  geklickt haben, können Sie im 
Register „Tarife“ auswählen welche Versicherer berechnet werden sollen. 
 
Durch einen Klick in das Kästchen, links neben den Tarifen, wählen Sie die zu berechnenden Tarife 
einzeln aus. Sollen alle Tarife berechnet werden, klicken Sie oben auf die Schaltfläche >>Alle 
auswählen<<. Durch einen Klick auf >>Auswahl aufheben<<, wählen Sie alle Tarife ab. 
 
Nach Ihrer Tarifauswahl klicken Sie auf >>Weiter<<. 
 

 
 
 

Tipp:  Rechts neben jedem Tarif sehen Sie, wie viele Fahrzeuge in dem Tarif mindestens oder 
maximal zugelassen sind. 
 
Für weiter Informationen, klicken Sie neben dem Tarif auf das (i) im blauen Kreis. 
Hier werden z.B. die berechenbaren Wagnisse und Besonderheiten zu dem Tarif angezeigt. 
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2.3 Versicherungsnehmer / tarifspezifische Angaben 
 
 

HINWEIS:  Der Umfang des Fragenkataloges richtet sich nach den, im Register „Tarife“, ausgewählten 
Tarifen. 

 
 

Hier machen Sie die Angaben zum Versicherungsnehmer und – je nach Tarif-Auswahl – auch 
tarifspezifische Angaben, wie z. B. „Berufsinfo – Branche“ oder „Branchenverzeichnis“ sowie 
Angaben, die nur die einzelnen Tarife betreffen. 
 
Zur Angabe des Branchenverzeichnisses klicken Sie auf „Bitte wählen...“ und wählen aus der 
geöffneten Liste die entsprechende Branche aus. 
 
Klicken Sie auf  >>Speichern<<. 
 

 
 
 

Tipp:  Zur schnelleren Branchenfindung, geben Sie im Suchfeld einen Begriff zur gesuchten Branche 
ein. Das Programm listet alle Branchen auf, die diesen Begriff enthalten. 

 Im Beispiel lautet der Suchbegriff „Kommunikation“. 
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2.4 Übersicht der Flotte 
 

Nachdem Sie auf  >>Speichern<<  geklickt haben, werden Sie zur Übersicht der Flotte weitergeleitet, 
in der Ihnen alle gespeicherten Daten angezeigt werden. Diese können Sie hier nachträglich 
bearbeiten / korrigieren. 
 
Zum Bearbeiten der Allgemeinen Angaben, klicken Sie auf  >>Angaben bearbeiten<<  (1). 
Zum Bearbeiten der ausgewählten Tarife, klicken Sie auf  >>Tarife auswählen<<  (2). 
Zum Hinzufügen neuer Fahrzeuge, klicken Sie auf  >>Fahrzeug hinzufügen<<  (3). 
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3 Fahrzeug hinzufügen 
 
Um ein Fahrzeug einer Flotte hinzuzufügen gibt es mehrere Möglichkeiten. 
 

3.1 Aus der Übersicht der Flotte 
 
Die Übersicht der aktuellen Flotte öffnet sich durch Klick auf das Flottensymbol im linken Bereich 
oder über den Menüpunkt „Flotte“ durch Klick auf den Punkt „Übersicht der aktuellen Flotte“. 
 

 
 
 
Sind Sie in der Übersicht der Flotte, können Sie über den Menüpunkt „Fahrzeug“ auf „Neu“ klicken 
oder unten in der Übersicht bei „Fahrzeuge“ auf  >>Fahrzeug hinzufügen<<. 
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3.2 Aus der Fahrzeugübersicht 
 
In die Fahrzeugübersicht gelangen Sie durch ein Klick auf das Fahrzeugsymbol im linken Bereich, 
über den Menüpunkt „Fahrzeug“ durch Klick auf den Punkt „Übersicht“ oder durch Klick auf die 
Schaltfläche  >>Fahrzeugübersicht<<  in der Übersicht der aktuellen Flotte. 

 
 
Hier klicken Sie unter dem Menüpunkt „Fahrzeug“ auf den Punkt „+ Neu“ oder unten auf >>Fahrzeug 
hinzufügen<<. 
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3.3 Anlegen eines Fahrzeuges 
 
Standardmäßig ist der Name mit „Fahrzeug 1“, „Fahrzeug 2“ usw. vorbelegt. Zur besseren 
Unterscheidung der Fahrzeuge können Sie hier einen Namen vergeben.  
Danach wählen Sie die WKZ. 
 

 
 
 
Nach Auswahl der WKZ öffnet sich der entsprechende Fragenkatalog, mit allen Merkmalen, die für die 
Berechnung notwendig sind. 
 
Die Fragen sind standardmäßig auf vier Seiten (Register) aufgeteilt (1). Durch das Klicken auf  
>>Weiter<<  gelangen Sie auf die nächste Seite. 
 
Sollen alle Fragen auf EINER Seite dargestellt werden, klicken Sie unten auf die Schaltfläche   
>>Seiten untereinander anzeigen<< (2). 
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Hinweis:  Für mehr Informationen zu den einzelnen Merkmalen, klicken Sie rechts neben dem 
Merkmal auf das blaue Fragezeichen.  

 Hier erfahren Sie u. a. für welche Tarife dieses Merkmal benötigt wird. 

  
 

 
Wenn Sie die Fragen wieder auf mehrere Seiten (Register-Ansicht) verteilt haben möchten, klicken 
Sie unten auf die Schaltfläche  >>auf Tabs anzeigen<<  (1). 
 
Nachdem Sie alle Daten eingegeben haben, klicken Sie unten auf  >>Fahrzeug speichern<<  oder  
>>Speichern & Nächstes<< (2). 
 

 
 

Haben Sie auf  >>Speichern & Nächstes<<  geklickt, werden die Daten des eingegebenen 
Fahrzeuges gespeichert. Gleichzeitig wird ein neues Fahrzeug erzeugt, mit den identischen Eingaben 
des vorherigen Fahrzeuges. Durch diese Funktion können Sie schneller mehrere Fahrzeuge 
hintereinander eingeben. 
 
 

HINWEIS:  Beim  >>Speichern & Nächstes<<  oder dem direkten Kopieren eines Fahrzeuges 
werden die Daten 1:1 übernommen.  

  Einzige Ausnahmen: Das restliche Kennzeichen und die eingegebenen Schäden. 
 

 
Klicken Sie auf  >>Fahrzeug speichern<<, werden Sie in die Fahrzeugübersicht der aktuellen Flotte 
weitergeleitet, in der alle gespeicherten Fahrzeuge dieser Flotte aufgeführt werden. 
 
Hier können Sie die einzelnen Fahrzeuge bearbeiten, kopieren oder löschen. 
 
Um ein weiteres Fahrzeug der Flotte hinzuzufügen, klicken Sie auf die Schaltfläche 
>>Fahrzeug hinzufügen<<. 
 

 

2 
1 
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3.3.1 Tabellarische Ansicht 

 
Durch Klick auf >>Tabellenansicht<<, können Sie die Karteiansicht der Fahrzeuge in eine 
Tabellenansicht ändern. 
 

 
 
In der Tabellenansicht werden nebeneinander alle Fahrzeuge, mit allen Merkmalen, angezeigt. Fehlen 
Daten, wird der Name des Fahrzeugs und die entsprechenden Felder rot markiert. 
 
Der Vorteil dieser Ansicht ist, dass Sie neben dem Bearbeiten, Kopieren und Löschen der einzelnen 
Fahrzeuge, direkt in der Tabelle Daten eingeben und korrigieren können. 
Zusätzlich können Merkmale für mehrere bzw. alle Fahrzeuge gleichzeitig verändert werden. Siehe 
hierzu Kapitel 3.3.2. 
Um wieder zur Karteiansicht zu wechseln, klicken Sie unten auf die Schaltfläche  >>Karteiansicht<<. 
 
 

Tipp:  Die einzelnen Menüpunkte in der linken Spalte können durch ein Klick auf die Hauptüberschrift 
(z. B. Fahrzeugdaten – Übrige) auf- oder eingeklappt werden. 
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3.3.2 Merkmal(e) in der Tabellenansicht ändern / korrigieren 
 

Änderungen / Korrekturen vornehmen für einzelne Fahrzeuge 
Hierzu klicken Sie direkt in der Spalte des Fahrzeuges auf bzw. in das entsprechende Feld.  
(Im Beispiel „Gesamtgewicht (kg)“.) 
 
Es öffnet sich ein neues Fenster, in dem Sie die Eingabe / Korrektur vornehmen. 
Zur Übernahme klicken Sie auf  >>Speichern<<, um den Wert Ihrer Auswahl zu übernehmen. 
 

 
 

 
Änderungen vornehmen für mehrere Fahrzeuge  

Klicken Sie in der ersten Spalte rechts neben dem Merkmal auf das Stift-Symbol. (Im Beispiel „KW“.) 
 
Es öffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Eingabe / Korrektur vornehmen und dann angeben, ob der 
Wert für „alle Fahrzeuge“, für „ausgewählte Fahrzeuge“ oder für „Fahrzeuge ohne Eingabe“ 
übernommen werden soll. 
 
Klicken Sie auf  >>Speichern<<. 
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Fahrzeuge markieren / auswählen 
Zum Markieren bzw. Auswählen der Fahrzeuge klicken Sie in der Spaltenüberschrift auf die 
Bezeichnung des Fahrzeuges.  
 

 Einmal geklickt = markiert.  

 Noch einmal geklickt = Markierung gelöscht. 
 
Haben Sie mehrere Fahrzeuge markiert, können Sie wie im vorherigen Schritt beschrieben, die 
Angaben der markierten Fahrzeuge bearbeiten.  
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4 Vorhandene / Gespeicherte Flotte laden 
 
Um eine gespeicherte Flotte zu öffnen, klicken Sie unter dem Menüpunkt „Flotte“ auf „Laden“ oder 
wenn noch keine Flotte angelegt oder gewählt ist, auf der rechten Seite des Fensters auf 
>>vorhandene Flotte laden<<. 
 

 
 
Haben Sie beim Aufruf der Kleinflotte noch keinen Kunden gewählt, können Sie über die blaue 
Karteikarte einen Kunden auswählen. Ohne Kundenauswahl werden alle Kleinflotten angezeigt, die Ihr 
Benutzer sehen darf.  
 

 
 
Nachdem Sie einen Kunden ausgewählt haben, werden Ihnen alle Kleinflotten dieses Kunden 
aufgelistet. Um eine Flotte zu laden, müssen Sie auf die Bezeichnung der Flotte klicken. 
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5 Flotte aus Excel einlesen 
 
Um eine Flotte über Excel einzulesen, wählen Sie >>Flotte aus Exceldatei einlesen<< 
 

 
 
Im 1. Satz ist die aktuelle Excel-Vorlage neue Vorlage verlinkt, die Sie für den Import einer Kleinflotte 
verwenden müssen. 
Haben Sie die bearbeitete Excel-Datei zum Import ausgewählt, klicken Sie auf >>Importieren<<. 
 

 
 
Hinweis:  Der Import kann nur mit dem Format dieser Excel-Liste erfolgen. An den Spalten-

bezeichnungen dürfen keine Änderungen vorgenommen oder gelöscht werden.  
Eine nach Excel exportierte Kleinflotte kann nicht eigelesen werden. 

 

 
 
War die Prüfung vom Import erfolgreich, legen Sie einen Namen für die importierte Flotte fest. 
 
Wurde ein Kunde in der Excel angegben, der bereits in Ihrem NAFI vorhanden ist, können Sie die 
Flotte dem bestehenden Kunden zuordenen. 
Ist der Kunden nicht vorhanden oder kann nicht zugeordent werden, können Sie den Kunden neu 
anlegen.  
Auch lässt sich die Flotte ohne Kundenzuordnung importieren. 
 
Um den Import abzuschließen, klicken Sie auf >>Flotte anlegen<<. 
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6 Berechnung durchführen 
 
Nach der Eingabe aller Fahrzeuge, klicken Sie zur Berechnung im linken Bereich auf den Punkt 
„Berechnung“ bzw. auf das Taschenrechnersymbol. 
 

 
 

Um die Berechnung durchführen zu können, müssen Sie ggf. noch einige Daten eingeben / 
vervollständigen. 
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6.1 Nachlässe / Zuschläge 
 
Klicken Sie in das entsprechende Feld für die Sparten KH, VK und/oder TK und geben Sie den 
Nachlass bzw. Zuschlag ein. 
 
 

HINWEIS:  Bei den Nachlässen und Zuschlägen müssen Sie folgendes Beachten: 
 
  Ein Nachlass wird mit einem Minus-Zeichen eingegeben. 
  Beispiel: -5 
  Neben dem eingegebenen Nachlass erscheint ein roter Pfeil, der nach unten zeigt. 
 
  Einen Zuschlag geben Sie ohne Vorzeichen oder mit einem Plus-Zeichen ein. 
  Beispiel: 5 oder +5 
  Neben dem eingegebenen Zuschlag erscheint ein grüner Pfeil, der nach oben zeigt. 
 
 Tarife, bei denen Nachlässe bzw. Zuschläge hinterlegt wurden, werden mit einen 

farbigen Balken auf der linken Seite markiert. 
 

 

 
 
Zur Berechnung klicken Sie unten auf >>Berechnung starten<<. 
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6.2 Ergebnis 
 

6.2.1 Prämienübersicht 
 
In der „Prämienübersicht“ werden die Ergebnisse der ausgewählten Tarife aufgeführt. 
 
In der Spalte „Erfolgreich“ wird Ihnen angezeigt, wie viele Fahrzeuge erfolgreich berechnet wurden. 
 
An den Farben können Sie sehen, ob Fahrzeuge berechnet bzw. nicht berechnet wurden. 
Farbe rot = kein Fahrzeug wurde berechnet. 
Farbe gelb = mind. ein Fahrzeug konnte nicht berechnet werden. 
Farbe grün = alle Fahrzeuge wurden berechnet. 
 
Zum Öffnen der berechneten Fahrzeuge, klicken Sie links, vor den Tarifen auf das „+“, zum 
Schließen auf das „-“. 
  
Wurde ein Fahrzeug NICHT berechnet, steht rechts neben dem Fahrzeug der Grund. 
Steht nur „Prämie konnte nicht ermittelt werden“, die Meldung / den Hinweis anklicken, damit der 
Grund angezeigt wird.  
 

 
 
Wenn Sie rechts neben der Zeile des gewünschten Tarifes auf >>Aktionen<< klicken, können Sie 
den „Nachlass / Zuschlag bearbeiten“, ein „Angebot erstellen“ oder einen „Antrag stellen“. 
 

 
 
Sortierfunktion 
 
Das Ergebnis kann über die Dreiecke vor der Spaltenüberschrift sortiert werden. 
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6.2.2 Ergebnisdetail 

 
Im Ergebnisdetail werden Ihnen die Einzelprämien für jedes Fahrzeug für den gewählten Tarif 
angezeigt. Weiterhin erhalten Sie Informationen zu den Beitragssätzen, den SF-Klassen, Regional- 
und Typklassen sowie evtl. berechneten Nachlässen bzw. Zuschlägen. 
 
Um den Tarif zu ändern / wechseln, klicken Sie auf den oben aufgeführten Tarif und wählen aus der 
aufgeklappten Liste den gewünschten Tarif aus. Über die Pfeiltasten, rechts neben dem Tarifnamen, 
können Sie den „nächsten Tarif“ (Pfeil nach unten) oder den „vorherigen Tarif“ (Pfeil nach oben) 
auswählen. 
 

 
 
 
Im unteren Bereich finden Sie weitere Schaltflächen mit denen Sie den >>Nachlass / Zuschlag 
bearbeiten<<, die >>SF-Klassen anpassen<<, ein >>Angebot erstellen<< oder ein >>Antrag 
stellen<< können. 
 

 
 
 
Wenn Sie auf den Namen eines Fahrzeugs klicken, kommen Sie in die Merkmalübersicht und können 
das Fahrzeug bearbeiten. 
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Klicken Sie auf das „+“ vor einem Fahrzeug, können Sie sich die einzelnen Kosten der Leistungen, 
Hinweise und die Hauptfälligkeit zu diesem Fahrzeug anzeigen lassen. 
Über das „-“ werden die Informationen wieder ausgeblendet. 
 

 
 

6.2.2.1 SF-Klassen anpassen 

 
Im Ergebnisdetail können Sie die >>SF-Klassen anpassen<<. 
 

 
 
In der Spalte „SF-Klasse neu“ können Sie die SF-Klassen zwischen den Fahrzeugen verschieben 
und berechnen lassen, ob sich ggf. günstigere Alternativen ergeben, ohne Ihre eigentlichen Eingaben 
ändern zu müssen.  
Klicken Sie nach der Änderung auf >>neu Berechnen<<, werden in der Spalte „Prämie - letzte“, die 
neuen Prämien angezeigt und Abweichungen farblich markiert. 
Über >>in „gemerkt“ übernehmen<< können Sie die Konstellation unter „Prämie gemerkt“ merken. 
Bei >>zurücksetzen<< kann ein vorheriger Stand wieder in „SF-Klasse neu“ übernommen werden. 
In der Spalte „Prämie – original“ werden die Prämien aus der eigentlichen Berechnung anzeigt. 
 

 
 
Eine Ausführliche Anleitung zu dem Punkt ist unterhalb der Tabelle oder oben über „Hilfe“ verlinkt. 
Klicken Sie dazu auf >>Kurzanleitung SF-Anpassung<<. 
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6.2.3 Annahmerichtlinien 

 
Liegen Annahmerichtlinien vor, können Sie sich das je Fahrzeug anzeigen lassen. 
 

 
 
 

6.2.4 Leistungen / Leistungsübersicht 
 
In der Leistungsübersicht werden Ihnen für jedes Fahrzeug, zu jedem Tarif, alle Leistungen angezeigt. 
 
Durch einen Klick auf „+alle aufklappen“ können Sie sich den Leistungsumfang der einzelnen 
Rubriken detaillierter anzeigen lassen.  
Durch einen Klick auf „- alle zuklappen“, schließen Sie die detaillierte Anzeige. 
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6.2.5 Dokumente 
 
Hier stehen Ihnen die Dokumente des gewählten Tarifs zur Verfügung. 
Durch einen Klick auf die Dokumentenbezeichnung in der ersten Spalte, öffnet sich das Dokument im 
PDF-Format. 
 

 
 
 
 

7 Angebot erstellen 
 
Bei der Angebotserstellung können Sie angeben, welche Daten im Angebot enthalten sein sollen, für 
welche Tarife Sie das Angebot erstellen möchten und ob Sie das Angebot als PDF erstellen oder 
direkt per E-Mail versenden möchten. 
 

 
 
Ein Angebot lässt sich an mehreren Stellen erzeugen. 
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7.1 Aus der Prämienübersicht 
 
Klicken Sie rechts neben dem gewünschten Tarif auf >>Aktionen<< und dann auf „Angebot erstellen“ 
oder unten auf >>Angebot für mehrere Tarife erstellen<< 
 

 
 
 

7.2 Aus dem Ergebnisdetail 
 
Klicken Sie unten auf >>Angebot erstellen<<. 
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7.3 Angebot / Daten in Excel ausgeben  
 
Im oberen Bereich der Angebotsberechnung können Sie auch wählen, dass ein Angebot in „Excel 
ausgeben“ wird. 
 

 
 
Alternativ geht das auch über den Menüpunkt „Flotte -> Daten in Excel ausgeben“. 

 
 
Hier lässt sich sich ebenfalls auswählen, welche Daten und Tarife im Excel-Export vorhanden sein 
sollen. Über >>Datei erstellen<< wird die Excel-Liste erstellt. 
 

 
 
 

 
 

 

 

 



NAFI® Kleinflotte Online  Handbuch 

 

 

- 30 - 

 

8 Antrag stellen 
 
Einen Antrag können Sie nur nach der Berechnung aus der „Prämienübersicht“ oder dem 
„Ergebnisdetail“ stellen. 
 

8.1 Aus der Prämienübersicht 
 
Klicken Sie hierzu rechts neben dem gewünschten Tarif auf die Schaltfläche  >>Aktionen<<  und 
dann auf den Punkt „Antrag stellen“. 
 

 
 

8.2 Aus dem Ergebnisdetail 
 
Hierzu wählen Sie - wie beim >>Angebot erstellen<< - zuerst den gewünschten Tarif und klicken 
dann unten auf die Schaltfläche  >>Antrag stellen<<. 
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8.3 Antragsstellung 
 
Akzeptieren Sie die Annahmerichtlinien des Versicherers und klicken Sie auf  >>Weiter<<. 
 

 
 
 
Auf der nächsten Seite „Allgemeine Daten“ müssen Sie ggf. noch fehlende Daten ergänzen. 
Klicken Sie anschließend auf  >>Daten speichern<<. 
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Nachdem die „Allgemeinen Daten“ vervollständigt und gespeichert wurden, geht es weiter zu den 
Fahrzeugen der Flotte. 
 
Auf der rechten Seite, im Bereich „Fahrzeuge“, wird in der Spalte „Status“ angezeigt, ob alle 
notwendigen Daten der Fahrzeuge vorhanden sind. 
Sind die Eingaben unvollständig, klicken Sie auf  >>Fahrzeugübersicht<<. Fehlende Daten erkennen 
Sie durch die rot markierten Eingabefelder. 
 

 
 
Über >> per Email verschicken<< ist ein Versand der Dokumente vor dem Antrag möglich, ohne 
Antragsdokument. 
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Sind alle notwendigen Daten erfasst, ändert sich der Status unter „Fahrzeuge“ auf „Daten erfasst“. 
Klicken Sie jetzt unten auf  >>Antrag online stellen<< um dem Antrag zu versenden. 
 

 
 
Nach dem Versand des Antrags können Sie alle Unterlagen per E-Mail verschicken, incl. dem 
Antragsdokument. 
 

 
 
 
Eine beantrage Flotte finden Sie über „Verwaltung -> Anträge“. 
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8.4 Verwaltung 
 
Über „Verwaltung“ -> „Anträge“ können Sie sich die Übersicht der beantragen Kleinflotten aufrufen. 
 

 
 
 
 

9 Flotte archivieren 
 
 

HINWEIS:  Die Archivierung einer Flotte, kann NICHT rückgängig gemacht werden! 
   

 
Sie können Flotten, die noch nicht online beantragt wurden, archivieren. Dadurch lässt sich die Flotte 
nicht mehr bearbeiten. 
Zum Archivieren einer Flotte gehen Sie oben auf „Flotte“ und wählen „Archivieren“. 
 

 
 
Nachdem Sie bestätigt haben, klicken Sie auf >>Archivieren<<. 
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9.1 Archivierte Flotte kopieren 
 
Damit archivierte Flotten beim Laden angezeigt werden, muss unter dem „Status“ der Haken 
„arichvierte Flotten anzeigen“ gesetzt sein.  

 
 
Möchten Sie eine archivierte Flotte als Grundlage für eine neue Berechnung nutzen, rufen Sie die 
Flotte auf und Ihnen werden folgende Möglichkeiten geboten.  

- Eine neue Berechnung für diese Flotte erstellen >>Flotte kopieren<< 
- Eine Änderung zu der Bestandsflotte erfassen >>Änderung erfassen<< 
- Die Daten der Flotte ansehen >>zur Übersicht<< 

 

 
 
 
Geben Sie eine Bezeichnung für die Kopie an und setzen Sie den Haken, wenn die Antragsdaten 
übernommen werden sollen. Über >>Kopie erzeugen<< wird die Kopie der Flotte erstellt. 
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Haben Sie bereits eine Änderung zu dieser Flotte erfasst und kopieren die Flotte, werden Ihnen alle 
Fahrzeuge der eigentlichen Flotte sowie alle Änderungen aufgelistet. Sie können wählen, welche 
Fahrzeuge in der Kopie enthalten sein sollen. 
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10 Änderung zu bestehender Flotte  
 
Möchten Sie eine Änderung zu einer bereits beantragten Flotte stellen, können Sie die Flotte Aufrufen 
und eine >>Änderung erfassen<<. Es werden dabei die Daten der Flotte übernommen und alle 
Fahrzeuge aus der Flotte geleert. 
 
HINWEIS:  Bei einer Änderung müssen nur die neuen Fahrzeuge beantragt werden. 
 
Haben Sie die Flotte aufgerufen, können Sie die Änderung wie unter 8.1. anlegen oder oben auf 
„Flotte“ – „Änderung erfassen“. Ändern Sie bei Bedarf die Bezeichnung der Flotte und wählen 
>>speichern<<. 
 

 
 
Der Vorgang diese Flotte steht direkt auf „Änderung“. 
Beim Anlegen der Fahrzeuge können Sie unter „Vorgang für Flotte“ angeben, ob die „Flotte erweitert“ 
oder ein bestehendes „Fahrzeug ausgetauscht“ werden soll. Je nach Auswahl werden weitere 
Abfragen eingeblendet. 
 

 
 
 
 
 

11 Auch für Tablets geeignet 
 

Für die Verwendung der NAFI® Kleinflotte Online auf einem Tablet, klicken Sie im Menüpunkt 

„Ansicht“ auf den Punkt „Touch“. 
 
Dadurch vergrößern sich die Abstände, was die Bedienbarkeit am Tablet erleichtern soll. 

 


